
	Manuale di gestione

	

	Come presentare l’istanza
1. Copiare e incollare su carta intestata del proprio ente la nota sotto riportata.

2. Predisporre e allegare alla nota il Manuale di gestione documentale con i relativi allegati.
3. Trasformare la nota in PDF/A e farla firmare digitalmente da una figura apicale del proprio ente.
4. Protocollare e inviare a mezzo pec la nota firmata e completa degli allegati all’indirizzo sab-lom@pec.cultura.gov.it (abilitato alla ricezione solo da pec).

	

	Per ulteriori indicazioni sul Manuale di gestione documentale si veda la pagina dedicata.

	

	NB: Per l’autorizzazione all’uso del Manuale di gestione documentale è richiesto che il personale dell’Ente partecipi ad un incontro formativo (per maggiori informazioni si veda la pagina dedicata); l’invio dell’istanza può precedere la partecipazione all’incontro. 


Soprintendenza archivistica e bibliografica della Lombardia

Via Senato, 10, 20121 Milano
sab-lom@pec.cultura.gov.it 

Oggetto: Manuale di gestione documentale - Richiesta di autorizzazione d.lgs. n. 42/2004 (art. 21) - [Inserire la denominazione dell’ente richiedente]
Con la presente, ai sensi dell’articolo 21, commi 4 e 5 del d.lgs. n. 42/2004 (Codice dei beni culturali e del paesaggio), si chiede autorizzazione all’uso del Manuale di gestione documentale e dei relativi allegati.
Si informa, altresì, che il personale di questo Ente ha partecipato all’incontro formativo sulla gestione documentale del [inserire data dell’incontro] / parteciperà ad uno dei prossimi incontri formativi sulla gestione documentale organizzati dalla Soprintendenza [scegliere una delle due opzioni].



Firmato digitalmente

dal dirigente / da figura apicale

Allegati: 

1) Manuale di gestione documentale
2) Allegati al Manuale di gestione documentale
