SCHEMA PROGETTO DI DIGITALIZZAZIONE FONDO STORICO
	DATI IDENTIFICATIVI



	COMMITTENTE
	

	LEGALE RAPPRESENTANTE
	

	REFERENTE INTERNO
	

	CONSULENTI TECNICI ESTERNI
	

	ESECUTORE DIGITALIZZAZIONE
	





	INTRODUZIONE



	NOTA ISTITUZIONALE: breve storia del soggetto produttore e sue connotazioni giuridiche
	

	NOTA ARCHIVISTICA: informazioni sui riordini e strumenti di ricerca della serie archivistica oggetto dell’intervento
	





	OBIETTIVI DEL PROGETTO



	OBIETTIVI DI CONSERVAZIONE E VALORIZZAZIONE
	

	OBIETTIVI DI INCLUSIONE E INTEROPERABILITA’ INTERNAZIONALE
	





	PROGETTO



	ATTIVITA’ PRELIMINARI SVOLTE E DA SVOLGERSI 
· Sopralluoghi
· integrazione e riordino archivistico
· cartulazione, condizionatura
· spolveratura, pulizia a secco, restauro
· quantificazione di immagini

	

	OGGETTO DELL’INCARICO DI DIGITALIZZAZIONE
	

	QUANTIFICAZIONE DEI PEZZI DA DIGITALIZZARE
· estremi cronologici
· totale immagini stimate buste/disegni, fotografie, carte sciolte
· totale immagini stimate registri 
	

	ACQUISIZIONE DIGITALE 
· indicazione luogo dove sarà effettuata la digitalizzazione
· descrizione tipologia di scanner utilizzato/i
· modalità di acquisizione digitale: rispetto linee guida e standard proposti dal MIC
· realizzazione del prototipo
	

	CONTROLLI
· controlli in fase di digitalizzazione
· controlli finali preliminari alla consegna (rispetto caratteristiche tecniche, rispetto parametri qualitativi visivi)
	

	METADATAZIONE
	

	CHIUSURA DEL LAVORO E CONSEGNA
	

	CONSEGNA DELLE IMMAGINI E PUBBLICAZIONE
· consegna delle immagini digitali nei diversi formati (Hard Disk Usb 3.0, Usb, ecc.) 

PUBBLICAZIONE ON LINE
· pubblicazione su portale dedicato alle collezioni digitalizzate in ambito archivistico
· pubblicazione sul sito dell’ente
	




	DATI FINALI



	ASSICURAZIONE
	

	PROPRIETA’ DEI FILES RISULTANTI DAL PROCESSO DI DIGITALIZZAZIONE
	



